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30 GIAO DUC VA PAO TAO
TRUOUNG BAI HOC THUONG MAL

QUY DINH
THGT HAN BAO QUAN HO SO, TAI LIEU
TRONG TRUOGNG BAI HQC THUONG MAI

Tan kink kém theo Quydt ink 55 1034/QB-DHTM ngay 23 thing 6 nim 2022

cta Hige fredag Trwong Bai hoc Thuong mai)

HA NOJ, 2022
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC THUONG MAI Poc lap - Tu do - Hanh phic
S4: 10.5."?/QB-DHTM Ha N¢i, ngay 43 thdng & ndm 2022
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh thoi han bao quan hd so, tai liéu
trong Trwong Pai hoc Thwong mai

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC THUONG MAI

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/06/2012 va Ludt sira d6i, b6 sung
mét sé diéu cra Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cu Ludt Luu trit ngay 11/11/2011;

Cén cik Nghi dinh s6 01/2013/NP-CP ngay 03/01/2013 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Lueu trir;

Cén cit Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt Ké todn;

Can cu Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cua Bé Nji vu quy
dinh vé thoi han bdo qudn hé so, tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat déng
cua cdc co quan, 16 chikc;

Can cir Thong tu s6 27/2016/TT-BGDPT ngay 30/12/2016 cia Bé Gido
duc va Dao tao quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén moén nghiép vu cua
nganh gidao duc;

Can cir Thong tu s6 02/2020/TT-B VHTT DL ngay 25/5/2020 cua B Vin
héa Thé thao va du lich quy dinh vé bdo quan, thanh loc tai nguyén thong tin va
tai nguyén thong tin han ché sir dung trong thu vién;

Can cik Nghi quyét s6 06/NO-HPT ngay 18/01/2021 ciia Héi dong truong
Truong Dai hoc Thuong mai vé viéc ban hanh Quy ché Té chitc va hoat déng
cua Truong Dai hoc Thuong mai;

Theo dé nghi cia Truéng phong Honh chinh Téng hop,
QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh thdi han bao quan
ho so, tai liéu trong Truong Pai hoc Thuong mai” gf”n‘n 3 chuong, 9 diéu.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céc C)ng/ Ba Trudng cac don vi thuée Trudng; cac cé nhén, t6 chirc

c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét di yLK}(L,VLr
Noi nhin: RUON G

- CTHDT, BGH (dé chi dao);_
- Céc don vi thudc Truong (dé thuc hién);
- Luu: VT, HCTH.




{ BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC THUONG MAI Poc lap - T do - Hanh phic

QUY PINH
Thoi han bio quan hd so, tai lidu
trong Trwong Pai hoc Thwong mai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 193.4./0D-DHTM ngay &3 thing ©ném 2022
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Thuong mai)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Véan ban nay quy dinh thoi han bao quan hd so, tai liéu duoc hinh thanh
trong qua trinh hoat dong-cua Truong Pai hoc Thuong mai. Quy dinh nay ap
dung cho van ban gidy va vin ban dién tur.

2. Van ban nay 4p dung d6i véi cac don vi thude trudng, don vi ciu thanh
don vi thudc truong.

Diéu 2. Giai thich tir ngit.

1. “Thoi han bao quan ho so tai lidu” la khoang thoi gian can thibt dé luu gitr
ho so, tai liéu tinh tr ndm cong viéc két thuc.

2. “Tai liéu bao quan vinh vién” 1a tai liéu cO y nghia va gid tri sir dung
khong phu thuéc vao thoi gian, duoc Juu gilt cho dén khi tai lidu tu hty hoai va
khong thé phuc ché.

3. “Tai liéu bao quan c6 thoi han” 1a tai liéu khong thudc truong hop quy
dinh tai khoan 2 Biéu nay va duoc xac dinh thoi han bao quan dudi 70 nam.

4. “Tai liéu hét gia tri cin loai ra dé hiy” 12 tai lidu c6 thong tin tring lap
hoac da héthhéri han bdo quan theo quy dinh va khéng con céan thiét cho hoat

A dong thuec tién, nghién ctru khoa hoc, lich str.
3. ?“Bé}ng tho1 hgin bao quéan h so, tai liéu” la bang ké cac nhém hd S0, Al
: liéu pho bién c6 chi dan thei han bao quan.
6. “Van ban gidy” la loai vén ban sir dung gidy lam vat mang tin, dam bao
thé thirc, ndi dung va tham quyén ban hanh theo dung quy dinh.

7. “Ve"m, ban dién t” 1a van ban dudi dang thf)ngq diép dif liéu duogc tao 1ap
hodc dugc s6 hoa tir viin ban gidy va trinh bay dung thé thirc, k¥ thuét, dinh dang
theo quy dinh.

Diéu 3. Cic nhém tai lidu co ban.

Nhém I: Tai liéu chung

Nhém II: Tai liéu vé T6 chire, nhan su va bao v€ chinh tri ndi bd
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